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  2011/12ב "על תש"נהלים לשנה

 המרכז האקדמי לעיצוב וחינוך ויצו חיפה,  לימודי חוץ
  

  :הגדרות

  .חיפה-אקדמי לעיצוב ולחינוך ויצומרכז ה לימודי חוץ של ה:לימודי חוץ

  . מתעניין ששילם את דמי ההרשמה:נרשם

  . נרשם שהסדיר את מלוא תשלום שכר הלימוד:תלמיד

  .עוד בטרם נפתח הקורס, ביטול על ידי התלמיד הודעה על :ביטול לימודים

או הודעה על  , הודעה על הפסקה שנעשית על ידי התלמיד לאחר שכבר החל הקורס :הפסקת לימודים

  . עקב אי עמידה בתקנון הלימודיםלימודי חוץהפסקת לימודים מטעם 

  .רסים שוניםבקו, חוץלימודי  ברציפות ב או שלישית תלמיד שלומד שנה שנייה:תלמיד ממשיך

  .שנתי- של קורס דו 'בשנה ב תלמיד שלומד :'שנה בתלמיד 

  . אדם שהגיע לגיל פרישה בהתאם להוראות חוק ביטוח לאומי:תושב ותיק

  

  מידע כללי

  מסגרת הלימודים

  .והעדיפות היא למקדימים להירשם ובלבד שעמדו בתנאי הקבלה, מספר המשתתפים בכל קורס מוגבל

 את הזכות לערוך שינויים ם לעצמים  שומרלימודי חוץ.  במספר המשתתפיםפתיחת כל קורס מותנית

הודעה על ביטול קורסים שהתפרסמו לא תיחשב להפרת .  בתוכניות הלימודים ובמערך השיעורים

  .  לימודי חוץהתחייבות כלשהי של 

  .התלמידים הנוגעים בדבר יקבלו הודעה על כך

  .האקדמית ימודיםת הלמרבית הקורסים נפתחים עם תחילת שנ

  .תוכנית הלימודים המפורסמתל פי קורסים אלה יתנהלו ע

 למועד תאיםמתכונת שת, ל יתנהלו במתכונת שונה מזו המפורסמת"קורסים שנפתחים לאחר פתיחת שנה

 ימים בשבוע אם יפתח 3יכול להפוך לקורס בן , ל"קורס בן יומיים בשבוע הנפתח בתחילת שנה; למשל(. בו נפתח הקורס

 ).במועד מאוחר יותר
  

 
 תנאי קבלה

המועמד יקבל הודעה על מועדי . או ראיון אישי/ישנם קורסים בהם נדרש המועמד לעבור בחינת התאמה ו

מטרת בחינת ההתאמה לאפשר לסגל ההוראה להכיר את . הבחינות והראיונות לאחר שלב  ההרשמה

הבחינה בודקת יכולות . ה מאתגרהמועמד באופן שמאפשר יצירת כיתות לימוד בעלות אקלים למיד

 קיימות ונועדה לשרת את התלמיד ולמנוע מצב שבו תלמיד יכוון עצמו למסגרת בה הוא יתקשה לממש 

  . את הפוטנציאל שבו
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לאחר הבחינה ישוחחו המורים עם כל תלמיד . יש להיערך לקראת הבחינה אך אין צורך ללמוד לקראתה

המועמד מוזמן להציג בראיון תיק , בנוסף. יב עליה את הדיבורותהיה לו אפשרות להרח, על בחינתו

את , ושהוא סבור שייטיבו להציג את יכולותיו, תיק עבודות הוא מקבץ של עבודות שיצר התלמיד .עבודות

תלמיד שאין לו עבודות קודמות יכול להכין . ניתן להציג צילום של עבודות. כישוריו ואת כישרונותיו

  .ים שונים לקראת הצגת תיק העבודותמספר עבודות בתחומ

  

  

  שירותים לתלמיד

ק 'תלמיד המעוניין להשתמש בשרותי הספרייה להפקיד צעל ה :פתיחת כרטיס ספריה •

 .בטחון במזכירות

בציוד רשאי להשתמש תלמיד הלומד במסלול לצילום ועיצוב גרפי : ל"שימוש בציוד המט •

ימוש בציוד מתאפשר רק לאחר חתימה על השאלת ציוד וש .)מרכז טכנולוגי לוגיסטי(ל "המט

     .ק פיקדון'כתב התחייבות בצירוף צ

  

 
  :הרשמה

, יחתמו עליו וישלחו אותו בדואר או בפקס, המעוניינים להירשם ימלאו בכתב את טופס ההרשמה

דמי ההרשמה נגבים עבור הטיפול בבקשת ההרשמה על כל מרכיביה כולל  . למזכירות בצרוף דמי הרשמה

  .  ההתאמהבחינות

או ביטל , לא מימש את זכותו ללמוד, אם המועמד לא התקבל ללימודים אינם מוחזריםדמי ההרשמה 

 ,לימודי חוץזכירות  במרכז המידע וההרשמה או במניתן לשלם את דמי ההרשמה. את הרשמתו ולימודיו

  .באמצעות כרטיס אשראי בהוראה טלפונית

  .  350₪סך בדמי ההרשמה הם 

  

 :י הרשמהפטורים מדמ

 . ממשיךתלמיד •

 .'תלמיד שנה ב •

 . תלמיד שהקורס אליו נרשם לא נפתח  •

  . תלמיד ששילם דמי הרשמה למרכז האקדמי ובחר ללמוד בלימודי החוץ  •
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  תשלום שכר לימוד

  .מרכז המידע וההרשמה מידע על גובה שכר הלימוד ותנאי התשלום בכל קורס ניתן לקבל ב

  . שכר הלימוד מיד עם הודעת קבלתו ללימודיםעל התלמיד  להסדיר את תשלום

  .רק תשלום שכר הלימוד מבטיח את שמירת מקומו של התלמיד בקורס

  

   :מסלולי התשלום

  .תשלום במזומן •

  . בחברות האשראי האישיעל פי ההסדר, תשלום בכרטיס אשראי •

  .קים'צתשלום ב •

ויב בדמי טיפול בסך  שלא כובד מכל סיבה שהיא יחק ' צתלמיד אשר ביצע תשלום באמצעות •

  .ק שלא כובד'בעבור כל צ,  30₪

  

  

  

   הנחות בשכר לימוד

  

   :שכר לימוד מדורג .א

, שכר הלימוד המדורג מאפשר לתלמיד שמקדים את תשלום שכר הלימוד לזכות בהנחה משמעותית

  . באמצעות מדרגות הנחה לפי מועדים קבועים,ולשלם שכר לימוד מופחת

  מדרגות ההנחה

  : שתי קבוצות של קורסיםנחה יש אבחנה בין במדרגות הה

  .ומעלה ₪ 9,000שעלותם קורסים  .1

  .   9,000₪עד שעלותם קורסים  .2

  .במדרגות ההנחה יש הבדל בגבה ההנחה בין שתי קבוצות הקורסים השונים

  

  :וגבה ההנחה בשתי קבוצות הקורסים השונים, ות הנחה מדרגלהלן

הנחה  ₪ 500- ו, 1 בקורסים מקבוצה הנחה ₪ 1,000 -2011 באוגוסט 24עד כולל : מדרגה ראשונה

  .2בקורסים מקבוצה 

,  500₪יהיה זכאי להנחת יום פתוח בסך , נרשם ביום פתוח עד מועד זה ש1 מקבוצה תלמיד •

 . 1,500₪כ ההטבה תעמוד על "ולכן סה

,  500₪יהיה זכאי להנחת יום פתוח בסך ,  שנרשם ביום פתוח עד מועד זה2תלמיד מקבוצה  •

  . 1,000₪כ ההטבה תעמוד על "ולכן סה
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הנחה בקורסים  ₪ 250- ו, 1 בקורסים מקבוצה  הנחה 500₪ - 2011 בספטמבר  27 עד כולל :מדרגה שניה

  .2מקבוצה 

,  500₪יהיה זכאי להנחת יום פתוח בסך ,  שנרשם ביום פתוח עד מועד זה1תלמיד מקבוצה  •

 . 1,000₪כ ההטבה תעמוד על "ולכן סה

,  500₪יהיה זכאי להנחת יום פתוח בסך ,  שנרשם ביום פתוח עד מועד זה2וצה תלמיד מקב •

  . 750₪כ ההטבה תעמוד על "ולכן סה

  

  

  .שכר לימוד במועד מאוחר לא יכללו בהסדר ההנחותאת תלמידים שנרשמו מוקדם והסדירו 

ר הלימוד בכל מקרה של הפסקת לימודים יבוטלו כל ההנחות שקיבל התלמיד וחיובו יערך לפי שכ 

  .המקורי

   .' שנה בהוא אינו חל על תלמידי .ב"ל תשע"שכר הלימוד המדורג נועד לתלמידים חדשים הנרשמים בשנה

 זוכים להפחתה בשכר הלימוד המגולמת בגבה שכר הלימוד שנותר זהה לשכר הלימוד ' שנה בתלמידי

 .בשנת הרשמתם הראשונה ולפיכך אינו מכיל תוספות והתייקרויות
שמסדירים את שכר הלימוד לפי המצוין במדרגות הנרשמים התשלום המופחת כוללים רק את מועדי 

  .  ההנחה

  

  

  הנחות נוספות. ב

בתשלום אחד או (למשלם את מלוא שכר הלימוד במזומן או באמצעות כרטיס אשראי  •

  .2% - עד ליום פתיחת הקורס-)במסלול קרדיט

  . לכל הקורס5% -לתלמיד הלומד במקביל בשני קורסים שנתיים •

 5% - לשני בני משפחה או יותר מבית אב אחד הלומדים שניהם בקורסים שנתיים •

  5% – תושב ותיקל •

 עם אישורי  לימודי חוץ שיאומתו במזכירות, ות יתממשו אך ורק בכפוף למסמכים מצורפיםנחהה

  .המקור

 הנחות -' לבין סעיף ב, שכר לימוד מדורג- ' בין ההנחות בסעיף אההנחות בתשלום שכר הלימוד מצטברות

  .נוספות

 אחת מיתרת ולהנחה נוספת מצטברת' כלומר תלמיד זכאי להנחה בשכר לימוד מדורג בהתאם לסעיף א

  . הנחות נוספות- 'סעיף בלפי  הסכום לתשלום

תחשב לצורך , בכל מקרה שתלמיד זכאי ליותר מהנחה אחת –'  סעיף בזכאות להנחות על פי, עם זאת

  .ן מביניהוהההעניין ההנחה הגב

  .'אך אינן מצטברות בתוך סעיף ב'; ב-ו' ההנחות מצטברות בין הסעיפים א: למען הסר ספק
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  :דוגמא

מכינה לעיצוב 

  ותיק עבודות

עיצוב 

  פנים

 

  מחיר הקורס   ₪ 12,200   ₪ 5,100

לכן ,  500₪ יקבל הנחה בסך -תלמיד שנרשם ביום הפתוח    ₪ 11,700   ₪ 4,600

  ישלם 

 הוא יקבל הנחה 24.8.11אם הוא הסדיר הרשמה ותשלום עד    ₪ 10,700   ₪ 4,100

  לכן ישלם,  500₪או  ₪ 1,000נוספת של  

או לומד , או לומד בקורס נוסף במקביל, אם הוא תושב ותיק   ₪ 10,165   ₪ 3,895

של  נוספת הוא יקבל הנחה , עם בן משפחה נוסף מאותו בית אב

     מיתרת הסכום5%

 
  

  :וחדותהנחות מי

  ,דים  המתקשים בתשלום  שכר הלימודתדון בבקשות מיוחדות להנחה של תלמילימודי חוץ ועדה מטעם 

  :הנחה זו תהיה תקפה בהתאם לסייגים שלהלן. ותעניק הנחה מיוחדת לפי שיקול דעתה

  .ההנחה בתוקף רק עבור מי שהסדיר את מלוא שכר הלימוד .1

 .  ההנחה שתינתן לו תקוזז מהתשלום האחרון, אותאם התלמיד שילם את מלוא שכר הלימוד בהמח .2

 .תוחזר לו המחאה בגובה ההנחה, אם התלמיד שילם במזומן .3

 להעניק לתלמיד את ההנחה באמצעות זיכוי מתשלום לימודי חוץבמקרים מסוימים רשאית הנהלת  .4

  .שכר לימוד בגין קורס נוסף שיבחר ללמוד
  .את לימודיו לא  יהיה זכאי להנחה זותלמיד אשר ביטל את הרשמתו או הפסיק .   5

  

 חריגה מכל סיבה שהיא ממועדי התשלום המזכים בהנחות תשלול את הזכות להנחה
 

  זכאי להנחה  , חוץלימודי הנקבע על ידי ,  אדם אשר נרשם במעמד יום פתוח:הנחת יום פתוח

  .  משכר הלימוד 500₪בסך 

  

  אישורי תלמיד

נוסף עליו /  במידה ותלמיד נדרש לאישור אחר .יואישור על לימוד יקבל כל תלמיד לאחר תחילת השנה

  .לפנות בכתב למזכירות לימודי חוץ ולפרט את בקשתו
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  הפסקת לימודים

  על ידי התלמידהפסקת לימודים 

  .  לימודי חוץת חייבת להיעשות בכתב  ולהימסר למזכירוהודעה על הפסקת לימודים 

  .  לימודי חוץזכירותדעתו על הפסקת לימודים התקבלה במ כי הו,על המבטל חלה האחריות לוודא

  . ההודעה בכתבהתקבלההמועד הקובע לגבי הפסקת הלימודים הוא היום בו 

  .  כקובעת לגבי הפסקת הלימודיםלא  תחשבפ או בטלפון "הודעה שנמסרה בע

  .היעדר נוכחות בלימודים לא ישמש ראייה למועד הפסקת הלימודים

  .  על הפסקת לימודים מרצוןתלמיד רשאי להודיע

  .הוא יהיה זכאי להחזר יחסי של שכר הלימוד, אם נעשתה הודעתו בהתאם לנהלים

          אליו יתווספו דמי הפסקת הלימודים  ,ההחזר יחושב על פי החלק היחסי אותו למד התלמיד

  .המחושבים ממחיר המחירון של הקורס

  .בו החל הקורסהפסקת הלימודים מחושבת החל מהיום הראשון 

  

  :מדרג החיוב הכספי ודמי הפסקת לימודים

  

   בכתבמועד קבלת ההודעה

 על הפסקת הלימודים
 חיוב כספי

 פרט לתשלום דמי הרשמה, אין חיוב כספי עד יום פתיחת הקורס
  משכר הלימוד5%+ ערכו היחסי של כל מפגש    של הקורס5 –עד המפגש  ה 
  משכר הלימוד20%+היחסי של כל מפגש ערכו   של הקורס10 -עד המפגש ה 
  משכר הלימוד30%+ערכו היחסי של כל מפגש   של הקורס14 -עד המפגש ה 

  אין החזר כספי    ואילך15 –מהמפגש ה 

  

  החזר כספי

        .ההחזר הכספי יועבר תוך חודש מיום הפסקת הלימודים •

עסקה ת האשראי בגין סכום היהיה בניכוי עמלת חבר, החזר לתלמידים ששילמו בכרטיס אשראי •

      .המבוטלת

לכל  ₪ 20בסך  יהיה בניכוי עמלת ביטול ים מעותדקים'צהחזר לתלמידים ששילמו באמצעות  •

    .ק'צ
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  פטור מתוכנית הלימודים

 התלמידים .כספי בהחזר תזכה לא )הלימודים מתכנית מחלק( מתאים אישור באמצעות פטור קבלת

 שנתיים למשך לתלמיד נשמרת הזכות. חוץ בלימודי מתאים בהיקף אחר קורס לקבל רשאים יהיו

 .פנוי מקום בסיס על ,בלבד

  לימודי חוץעל ידי הפסקת לימודים 

ייחשב יום ההודעה על הפסקת הלימודים ,  מסיבות שונותלימודי חוץתלמיד שלימודיו יופסקו על ידי 

ההודעה על הפסקת הלימודים . ליו לשלםכמועד הקובע על פיו יחושב שכר הלימוד היחסי אותו ע, בכתב

  .תהיה בכתב

וכל זמן בו לא הודיע , בכתב,  על הפסקת לימודיו של התלמידטעמם מו לא הודיעלימודי חוץכל זמן ש

  .יחשב התלמיד כתלמיד מן המניין ומקומו בקורס יהיה שמור עבורו, התלמיד על הפסקת לימודיו בכתב

  

  הודעות לתלמידיםמסירת 

בין אם מדובר בהודעה על , לקיים תקשורת תקינה ורציפה עם התלמיד נתימודי חוץ מעוניילמזכירות 

  .ביטול  שיעור/ פתיחת תערוכה ובין אם מדובר בהודעה דחופה על דחייה 

  :סוג ההודעה ובמידת דחיפותהבהתאם ל, בשלושה ערוצי התקשרות שוניםיועברו הודעות לתלמיד 

 (sms)    לטלפון הניידהודעות  •

     il.co.wizoex.wwwלימודי חוץ  הודעות באתר האינטרנט של   •

  )מייל (הודעות לדואר האלקטרוני  •

  

  

 sms   ל שלו ומספר הטלפון לקבלת הודעות  "כתובת הדוא, באחריות התלמיד לוודא כי כתובת המגורים

  .מעודכנים

בכתב  יביא את הדבר , שימוש באחד מערוצי ההתקשרות המצוינים להלןתלמיד שאין ביכולתו לעשות

  .יצירת קשר עימולמקובל  ערוץ חלופי מזכירות לורלידיעת מזכירות לימודי חוץ וימס

  

  הגשות  ותערוכות

נדרש התלמיד , כחלק בלתי נפרד מהלימודים ובהתאם לאופי התחומים הנלמדים שהם בעיקר חזותיים

הגשת העבודות היא תהליך מרכזי בתהליך הלימודי וחלק בלתי נפרד . תתי פומבילביקורת ולדיון כי

  ".סוף שנה"מדי שנה מציג התלמיד בתערוכת  .ממטלות הקורס ותנאי לקבלת תעודה
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 ים שומרלימודי חוץ. אלא אם כן נקבע אחרת, התלמיד מתחייב להציג את עבודותיו בתערוכת הסיום

  .םעל פי שיקול דעת" סוף שנה"תערוכת  את הזכות להציג עבודות בםלעצמ

  הענקת תעודת סיום

  . לימודי חוץתלמיד המסיים קורס בהצלחה תינתן תעודה מטעם ל

  .  מהשעורים80% - בקבלת תעודה מותנית במילוי דרישות הקורס ובנוכחות של לפחות

  . יכול התלמיד לקבל אישור על השתתפותו בלימודים, בנוסף לתעודה

  . הציון ושעות הלימוד, ת פירוט נושאי הלימודהאישור יכלול א

  . האישור על שעות הלימוד יכלול את שעות הלימוד בכיתה ואת שעות התרגול

  .לימודי חוץלשם כך יש למלא טופס בקשה במזכירות 

  .קבלת התעודה מותנית בהסדרת תשלום שכר הלימוד

  

הכולל הגשת סקיצות והגשות , ולתהליך החשיבה והתרג, הציון במקצועות העיצוב מורכב מהרעיון

, התנאי לקבלת ציון הינו. ובפרויקטיםבהגשות , השתתפות פעילה בשעורים, עמידה בלוח הזמנים, ביניים

תוך , תלמיד רשאי לערער על ציונו הסופי. מכסת הנוכחות בשעורים ועמידה בדרישות הקורס, כאמור

  .לימודי חוץהלת את הערעור יש להגיש בכתב למנ. שבועיים מיום פרסומו

  

  

   השלמת חובות וזכאות לתעודה

  .יהיה זכאי כאמור לעיל לתעודת סיום, תלמיד שסיים את לימודיו כנדרש

תשמר לו הזכות להשלים , מי שסיים לימודיו ואינו זכאי לתעודה בגין אי השלמת חובות לימודיים

  . פי התכנית המקורית-חובותיו במשך שנתיים ממועד סיום לימודיו על

 לגופו של עניין באפשרות ההשלמה בהתאם נולימודי חוץ ידו, זמן הנקובהאם לא יעשה זאת בפרק 

  .לתוכנית הלימודים

 .לאחר שש שנים לא יהיה תוקף ללימודים הקודמים 
  .כרוכה בתשלוםהשלמת חובות לימודיים לאחר סיום הלימודים 

י המחירון התקף בשנת " עפיר הקורסממח 50%ישלם , תלמיד שלומד שנית קורס שלא עמד בו בהצלחה

  .החזרה

בשל אי עמידה , שנתיים-בקורסים דו' לשנה ב'  לא לאפשר לתלמיד לעבור משנה אם רשאילימודי חוץ

  .ם כספייאו/ ובחובות לימודים

  .לא יהיה זכאי לאישור לימודים ולתעודה, מי שסיים לימודיו ולא סיים לשלם את שכר הלימוד המלא

ינקטו לימודי חוץ בכל הדרכים העומדות , שלום גם לאחר קבלת מכתב התראה בנושאאם לא יוסדר הת

 .לרבות פנייה לערכאות משפטיות, םלרשות

 
  .ים לשנות את התקנון משנה לשנה ללא הודעה מוקדמתרשאלימודי חוץ 


